РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ                                    ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ                                                    АДМИНИСТРАЦИЯ  ДМИТРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «21» июня 2012г.                                                         № 202    

г.Дмитровск                                                                                              
Об утверждении административного                                                                                   регламента предоставления муниципальной                                                                 услуги «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дополнительного образования детям
 в возрасте от 6,5 лет до 18 лет»
 В связи с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет, в целях реализации Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2011 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями от 6 апреля, 27 июня, 1, 11, 18 июля 2011 г.)

                                                   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет».

2. Данное постановление обнародовать и разместить на официальном сайте администрации Дмитровского района.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам администрации Дмитровского района

 Котова С.С. 

И. о. главы  администрации                                             А.П.Лыков    

Приложение 

к постановлению администрации
 Дмитровского района

                                                                                                  от «21» июня 2012г. №202 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного  дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет».

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента: 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление общедоступного и бесплатного  дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет» (далее – административный регламент), разработан  в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению дополнительного образования детям. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), создает комфортные условия  для потребителей  муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:

Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 6,5 лет до 18 лет. Заявителями являются родители (законные представители) детей (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в муниципальных общеобразовательных учреждениях района. Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Учреждения  или по электронной почте,  а также получить устную информацию, позвонив по телефону (Приложение 1). Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Дмитровского района в сети Интернет: dmitrovsk-orel.ru.

, а также в отделе  образования администрации Дмитровского района: 303240, Орловская область, город Дмитровск, улица Советская, дом 84а.  

График работы  отдела образования Дмитровского района: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. Часы приёма с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв  с 13.00 до 14.00 часов.

Телефон начальника отдела образования: (48649) 2-14-61.

Факс отдела образования Дмитровского района: (48649) 2-11- 43
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление общедоступного и бесплатного  дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет» (далее – муниципальная услуга).     

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Предоставление муниципальной услуги осуществляют: муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей (далее по тексту - Учреждения), перечень которых приведен в Приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

Организация предоставления муниципальной услуги возложена на отдел образования Дмитровского района (далее - отдел образования). Отдел образования также обеспечивает организационно-методическое руководство, координацию и контроль за деятельностью Учреждений по предоставлению муниципальной услуги.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители образовательных учреждений, работники отдела образования, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, которые определяются начальником отдела образования. Участниками исполнения муниципальной функции являются педагогические работники - работники, имеющие высшее или среднее профессиональное образование.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- приказ о зачислении в муниципальное учреждение дополнительного образования детей;

- освоение образовательных программ дополнительного образования.

 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Предоставление Услуги осуществляется с момента зачисления воспитанника в Учреждение и до его отчисления из Учреждения или после окончания срока освоения образовательной программы (программ) дополнительного образования. Срок освоения образовательной программы устанавливается Учреждением.

Заявитель информируется о сроке освоения образовательной программы при приеме заявления для зачисления в Учреждение.

Распорядок занятий, их продолжительность, перерывы между ними устанавливаются расписанием занятий, утверждаемым директором Учреждения.

Комплектование групп (классов) обучающихся осуществляется в зависимости от числа поданных заявлений с учетом санитарных норм и правил.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного  дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет» осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233 "Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
 - Положением об отделе образования Дмитровского района Орловской области;

- уставом Учреждения;

- настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление родителей (законных представителей) установленной формы (Приложение 2); 

- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;

- справка от врача о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и муниципальными правовыми актами Дмитровского района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

2.8.2. Наличие в заявлении и приложенных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2.8.3. Исполнение документов карандашом.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие свободных мест в выбранном родителями (законными представителями) Учреждении в связи с превышением предельной наполняемости;

- возраст ребенка не соответствует указанному в уставе Учреждения возрасту приема детей;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком группы дополнительного образования по избранному профилю.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.11.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Кабинет, в котором происходит непосредственное предоставление запроса на муниципальную услугу, размещается в здании Учреждения. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности руководителя Учреждения, осуществляющего прием документов.
     Помещения оборудуются  средствами пожаротушения.

Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для Потребителей Услуги.

Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и потребителей Услуги и предоставление им Услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПин 2.4.4.1251-03).

Размещение и оформление помещений образовательных учреждений должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги.

Размеры площадей основных и дополнительных помещений принимаются в соответствии с требованиями санитарных и строительных норм и правил в зависимости от реализации программ дополнительного образования, единовременной вместимости, технологии процесса обучения, инженерно-технического оборудования, оснащения необходимой мебелью.

Здания Учреждений должны быть оборудованы в соответствии с требованиями безопасности.

Учреждение должно быть оснащено учебным и учебно-наглядным оборудованием и инвентарем, отвечающим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 и обеспечивающим надлежащее качество предоставляемой Услуги.

2.11.2. Требование к местам ожидания.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление запроса на муниципальную услугу оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

 2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Учреждения принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Учреждения может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы  Учреждения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Учреждения подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению руководителя Учреждения в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Учреждения при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте Дмитровского района.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

	N 
	Критерии качества предоставляемой услуги    
	Показатель критерия 

	Квартальные показатели                          

	1  
	Наличие обоснованных жалоб на деятельность      
Учреждения                                      
	Да/Нет              

	2  
	Отсутствие подлежащих учету и оформлению в      
установленном порядке случаев травматизма детей 
и работников Учреждения                         
	Да/Нет              

	3  
	Обеспечение доступа в Интернет                  
	Да/Нет              

	4  
	Наличие собственного сайта и его поддержка      
	Да/Нет              

	Годовые показатели                            

	1  
	Наличие лицензии на право ведения               
образовательной деятельности                    
	Да/Нет              

	2  
	Удовлетворенность родителей (законных           
представителей) детей качеством предоставления  
Услуги (по итогам анкетирования не менее 30% от 
общего числа детей; форму и способ              
анкетирования определяет Учреждение)            
	Не менее 75%        
респондентов        

	3 
	Сохранность контингента детей                   
	Не менее 70%        

	4 
	Количество детей, принимающих участие в         
конкурсах, фестивалях, смотрах, выставках,      
конференциях и иных подобных мероприятиях от    
общего количества детей                         
	

	5  
	Доля педагогов от общего количества, повысивших 
квалификацию за последние 5 лет                 
	100%                

	6
	Доля педагогов от общего количества,            
аттестованных на квалификационную категорию     
	Не менее 20%        

	7
	Оснащенность Учреждения ученической мебелью в   
соответствии с нормами СанПиН                   
	Не менее 50%        

	8 
	Оснащенность Учреждения учебным и учебно-       
наглядным оборудованием                         
	Не менее 60%        

	8
	Учреждение укомплектовано кадрами в             
соответствии со штатным расписанием             
	100%                


2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

На сайте муниципального образования Дмитровского район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг Орловской области заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты  с использованием универсальной электронной карты, полученной в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  Документы прилагаемые к заявлению (п. 2.6. настоящего административного регламента)  заявитель предоставляет лично.

Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории Дмитровского района.

3. Административные процедуры предоставления услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Подача Заявителями (законными представителями) заявления в Учреждение и его регистрации в журнале.

3.1.2.  Зачисление в Учреждение.

Заявление принимается директором Учреждения либо уполномоченным директором Учреждения сотрудником.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 день.

По итогам рассмотрения заявления в срок не более 30 дней принимается решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. О принятом решении заявитель уведомляется в течение 1 дня.

3.2.2. Зачислением ребенка осуществляется приказом директора Учреждения. Дальнейшие взаимоотношения регулируются Договором между Заявителями и Учреждением, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания.

При приеме детей в образовательное учреждение между родителем (законным представителем) и образовательным учреждением заключается договор.

При приеме детей в образовательное учреждение руководитель образовательного учреждения знакомит заявителей с уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Содержание образовательного процесса в образовательном учреждении определяется образовательной программой, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями и условиям ее реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому реагированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

Режим работы образовательного учреждения и длительность пребывания в нем детей определяются уставом, договором, заключаемым между образовательным учреждением и родителем (законным представителем).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выпуск детей из образовательного учреждения.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем начальника отдела образования.

4.2. Дисциплинарная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела образования.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав родителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы отдела образования) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела образования, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отделе образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявителей).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником отдела образования в течение 3 дней формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие отдела образования. Проверка исполнения муниципальной услуги проводится в течение 3 дней.

4.6. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Учреждения, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц администрации Дмитровского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес главы администрации Дмитровского района или начальника отдела образования .

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Учреждения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальный адрес электронной почты отдела образования Дмитровского района: obrazovanie@dmi.оrel.ru или на сайт Дмитровского района : dmitrovsk-orel.ru.
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	Название учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО, должность руководителя 

	Муниципальное бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования Дмитровского района Орловской области «Центр дополнительного образования для детей «Мечта» 
	303240
Орловская обл.,

г.Дмитровск,

ул.Социалистическая, д.63а,


	8-486-49-2-13-86
	Галкин 

Геннадий Иванович, директор

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дмитровского района Орловской области «Дом детского творчества»
	303240

Орловская обл.,

г.Дмитровск,
ул.Советская,

д.107
	8-486-49-2-14-75
	Дуев

 Юрий Николаевич, директор

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

дополнительного образования детей

«Дмитровская детская 

школа искусств Орловской области»
	303240

Орловская обл.,

г.Дмитровск,
ул.Братьев Овинниковых,

д.11
	8-486-49-2-12-81
	Кривобороденко Татьяна Расуловна,

директор
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Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  __________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)_______________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

______________________________________в_____________________________________________________________________________ Учреждения.

             С Уставом ___________________________________________________________

(наименование учреждения)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

ознакомлен(а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение 3

к административному регламенту

«Предоставление общедоступного и бесплатного  дополнительного образования детям в возрасте от 6,5 лет до 18 лет»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ"

┌──────────────────────────────────────────────────────┐

│     Выбор родителями (законными представителями)     │

│                      Учреждения                      │

└───────────────────────────┬──────────────────────────┘

│

│

┌───────────────────────────\/─────────────────────────┐

│ Прием документов (заявления) от граждан для приема в │

│                      Учреждение                      │

└───────────────────────────┬──────────────────────────┘

│

│

┌───────────────────────────\/─────────────────────────┐

│          Рассмотрение принятого заявления.           │

│   Решение о приеме в Учреждение или отказ в приеме   │

└───────────────────────────┬──────────────────────────┘

│

│

┌───────────────────────────\/─────────────────────────┐

│           Зачисление ребенка в Учреждение            │

│          и издание соответствующего приказа          │

└───────────────────────────┬──────────────────────────┘

│

│

┌───────────────────────────\/─────────────────────────┐

│          Предоставление услуги в Учреждении          │

└──────────────────────────────────────────────────────┘



