РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ДМИТРОВСКОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 31» июля 2012 г. 






№ 244
г.Дмитровск 

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги

«Приобретение земельных участков из земель

 сельскохозяйственного назначения, находящихся

 в государственной и муниципальной собственности, 

для создания фермерского хозяйства и осуществления 

его деятельности»

В  соответствии   с  Федеральным  законом от  27 июля 2010 года   № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги:

«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

       2. Настоящее постановление подлежит опубликованию. 

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на первого заместителя  главы Лыкова А.П..

Глава  администрации                                                           А.Н.Максимкин  

Приложение

к постановлению

администрации Дмитровского района

от «31»июля 2012 г. № 244
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность по ведению фермерского хозяйства. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах 
	Наименование  органа специальной компетенции, предоставляющего услугу 
	Место нахождения   
	График работы   
	Справочные
телефоны 

	 Отдел по управлению     
муниципальным 
имуществм       



	303240, г.Дмитровск, ул.Советская, 84а


	понедельник - пятница:
с 08.00 до 17.00;     
перерыв на обед:      
с 13.00 до 14.00      
график предоставления 
муниципальной услуги: 
вторник:   
с 14.00 до 17.00;    
четверг:

с 08.00 до 13.00  
перерыв на обед:      
с 13.00 до 14.00      
	(48649)   
21465   



1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах многофункционального центра:

	Наименование  органа 
	Место нахождения   
	График работы   
	Справочные
телефоны 

	Многофункциональный центр
	г. Орел ул. Ленина, д.1


	понедельник - пятница:
с 08.00 до 20.00;     
суббота с 08.00 до 14.00

график предоставления 
муниципальной услуги: 
понедельник - пятница:
с 08.00 до 20.00;     
суббота с 08.00 до 14.00


	(4862)   
510222  





1.4. Адрес официального сайта администрации Дмитровского района Орловской области (далее – администрации района) в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги: www://dmitrovsk-orel.ru.

1.5. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в Управление муниципального имущества Дмитровского района (далее – Управление имущества):
лично в часы приема;
по телефону в соответствии с режимом работы;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес администрации района.

Информацию также можно получить, используя информационную систему «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области».

1.6. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 1.3.1 – 1.3.2  Административного регламента.

Информация, указанная в пунктах 1.3.1 – 1.3.2 Административного регламента, размещается:

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте Администрации района;

на бумажных носителях на информационных стендах в помещениях администрации района.

1.7. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется в форме инициативного предложения органов местного самоуправления, а именно:

- размещение информации на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» www://dmitrovsk-orel.ru.

- консультирование заявителей специалистами уполномоченного органа (по вопросам  о порядке, сроках и особенностях предоставления) предоставления муниципальной услуги и о порядке заключения договора аренды или купли – продажи земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением администрации района отделом по управлению муниципальным имуществом Дмитровского района Орловской области .
2.3.Организации, в которые  необходимо обращение для предоставления муниципальной услуги:

- Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Орловской области;
- налоговый орган.
2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в т.ч. согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственный органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Орловской области. 
2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды или купли - продажи земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.6. В случае необходимости наличия дополнительных документов, они запрашиваются администрацией района  самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия, в органах, предоставляющих государственные услуги, и органах, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных указанным органам организациях, в которых находятся указанные документы (сведения, содержащиеся в указанных документах),                   в соответствии с нормативными правовыми  актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета от 25.12.1993г. № 327);

- Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30.10.2001г. № 212);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Российская газета от 08.12.1994г. № 238-239);

- Федеральным законом от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 11.06.2003г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 17.05.2006г. № 53-ФЗ
«О внесении изменений в Земельный кодекс РФ, Федеральный закон                        «О введении в действие Земельного кодекса РФ», Федеральный закон                     «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок                с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов РФ»;

- решением Дмитровского районного Совета народных депутатов от 26.12.2008 г.  №5/ -РС «Об утверждении Положения «Об управлении и распоряжении земельными участками на территории Дмитровского района», 

- решением Дмитровского районного Совета народных депутатов от 21.06.2002г.  №  44  -РС/8 «Об утверждении Положения «Об аренде земельных участков на территории Дмитровского района», 

- решением Дмитровского районного Совета народных депутатов от 21.06.2002г.  №  37  -РС/8 «О порядке приобретения в собственность земельных участков на территории Дмитровского района».

 2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 15 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, и при представлении таких услуг – 1 час.
2.8.2. Постановление администрации района о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность для целей создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности подготавливается в течение 14 дней:

- с момента поступления заявки после опубликования информационного сообщения о предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.8.3. Оформление договора купли – продажи или аренды земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, осуществляется в течение 14 дней:

- с момента подписания постановления администрации района о предоставлении земельного участка.

2.9 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности:

- заявление о предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в собственность или в аренду (приложение 1);

- копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность по ведению фермерского хозяйства и свидетельства о постановке на налоговый учет;  
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- кадастровый паспорт земельного участка.
2.10. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, Орловской области и органов местного самоуправления находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных  государственным органам, органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных ч. 6 ст. 7 ФЗ № 210-ФЗ.

2.11. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности:

- к заявлению приложены документы, не соответствующие п. 2.9. настоящего Административного регламента;

- заявление подписано не надлежащим лицом;

- ограничение в обороте или изъятие из оборота земельного участка.

2.12. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда;

- просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

2.13. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.

2.14. Сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующим в предоставлении муниципальной услуги:

- кадастровый паспорт земельного участка, выдаваемый Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Орловской области;

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выдаваемая  налоговым органом.

Для получения данных документов заявитель может обратиться в соответствующий орган   лично в часы приема или в электронной форме.

2.15. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, в т.ч. в электронной форме регистрируется в приемной администрации района в течение 3 дней.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, к месту ожидания и приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги должны осуществляться в помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, на входе в помещения размещаются таблички с указанием фамилии, имя, отчества и должности сотрудников.

2.15.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания оборудуются стульями, противопожарной системой.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов.

2.15.4. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех - для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к таким парковочным местам является бесплатным.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- услугу возможно получить в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги -2;

- услугу возможно получить с использованием информационно – коммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Основанием  для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления от лица, заинтересованного в земельном участке, с предоставлением документов, указанных в п. 2.9. настоящего Административного регламента.

3.2. Предоставление муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур:

- осуществление  информирования населения о предстоящем предоставлении земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, путем размещения информации на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» www://dmitrovsk-orel.ru.

- подготовка постановления администрации района о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду.

3.3. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды или купли продажи или подготовка сообщения об отказе в предоставлении земельного участка.

3.4. Максимальный срок исполнения административных процедур - 30 дней.

В электронной форме, в том числе с использованием государственной информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области», могут осуществляться следующие административные процедуры:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их прием;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие отдела по управлению муниципальным имуществом , предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги  осуществляет начальник отдела по управлению муниципальным имуществом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проверок даются указания по устранению выявленных нарушений, контролируется их исполнение.

4.1.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется их должностными регламентами в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.1. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок.

4.1.1. Плановые проверки осуществляются начальником отдела по управлению муниципальным имуществом 1 раз в квартал.

Внеплановые проверки осуществляются при поступлении жалобы на действие (бездействие) должностного лица отдела по управлению муниципальным имуществом, муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.1.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном или судебном порядке.


Жалоба на действие (бездействие) должностного лица отдела по управлению муниципальным имуществом, муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо принятые решения должна быть подана в досудебном порядке главе   администрации района. 

Жалоба направляется почтой по адресу: 303240, Орловская область, г. Дмитровск, ул. Советская,   д. 84а.


4.1.3. Заявитель вправе получить  информацию и документы, необходимые для обоснования рассмотрения жалобы (претензии).

4.1.4. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

4.1.5. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.
4.2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы.
- решение суда;

- просьба заявителя, выраженная в письменном виде.

Приложение 1

к Административному регламенту

Главе Администрации Дмитровского района
от ___________________________
(ФИО гражданина в родительном падеже/
полное наименование юридического лица) 
______________________________
______________________________
(данные паспорта/ Юридический адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на  предоставление земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
Прошу предоставить земельный участок для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  с кадастровым                              № ______________________ общей площадью ___ кв. м., расположенный по адресу:___________________________________________________________.

(полный адрес запрашиваемого объекта)

_________________


   
_________________

 Ф. И. О.                                                               (подпись) 

«___»______________20__ г.

Приложение  2
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень административных процедур:






Обращение заявителя 








осуществление  информирования населения о предстоящем предоставлении земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, путем размещения информации на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» 





информирования населения о предстоящем предоставлении земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, путем размещения информации на официальном сайте администрации района в сети «Интернет»








подготовка постановления администрации района о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду








